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ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwana dalej
ustawa - w zakresie wskazanym w opisie procedury ustalonej
przez Zamawiajacego

Poznan, listopad’ 2020



I Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Instytut Genetyki Ro$lin PAN

adres: ul. Strzeszyriska 34, 60-479 Poznan

tel. 61 655 02 00, faks: 61 655 03 01

strona internetowa: www.igr.poznan.pl i https.//www.e-bip.org.pl/igrpoznan/

e-mail: office@igr.poznan.pl

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek: 7:00 - 15:00

Il Procedura udzielenia zamoéwienia

Zamowienie na ustugi spoteczne na podstawie art. 1380 ustawy, o wartosci ponizej 750 000 euro.

Zamawiajgcy ustalit nastepujgcg procedure udzielenia zamoéwienia

1.

10.

Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego www.igr.poznan.pl,

ogtoszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne wraz z SIWZ, a takze inne dokumenty

dotyczgce postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ SIWZ i/lub Ogtoszenia. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepni na swojej

stronie internetowej.

W odpowiedzi na Ogtoszenie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tres¢ oferty musi

odpowiadac¢ tresci SIWZ. Sposéb przygotowania oferty opisano w pkt IX SIWZ. Przed

uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ oferte, sktadajac

pisemne o$wiadczenie.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ztozonych ofert w terminie i miejscu wskazanym w SIWZ.

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej informacje

o zlozonych ofertach, zawierajacg nazwy Wykonawcow, zaoferowane ceny, kwote

przeznaczona na realizacje zamoéwienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow sprecyzowania

i dopracowania treéci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym,

ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w treéci ofert oraz zmian wymagan

zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do uzupetnienia, ztozenia lub wyjagénienia dokumentéw

i oéwiadczen wymaganych na podstawie SIWZ.

Zamawiajgcy odrzuci oferty w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow w przypadkach okreslonych

w art. 24 ust 1 pkt 12 - 23 ustawy.



1%

12.

13.

14.
15.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert opisanych

w pkt XI SIWZ.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 12 ust. 1 na stronie internetowe;.

Umowa z wybranym Wykonawcg moze zostaé zawarta po opublikowaniu informacji

0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy.

Zamawiajacy zamiesci informacje o udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania

na stronie internetowe;.

Il Przedmiot zamdwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie nastepujacych ustug:
1.1 Ustuga ochrony
1) Ustuga ochrony sprawowana bedzie przez jednego pracownika ochrony (osoba

spetfniajgca odpowiednie wymagania okreslone w ustawie o ochronie os6b i mienia

z 22 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 838 z pdzn. zm.), w godzinach:

a) w dni robocze, przez ktére Strony rozumieja inne dni anizeli soboty oraz dni
ustawowo wolne od pracy, zgodnie z Ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920 z pézn. zm.) — od 15:00 do 7:00,

b) w soboty, niedziele i $wigta oraz inne dni ustawowo wolne od pracy, a takze inne dni
wolne od pracy u Zamawiajgcego — catodobowo.

2) Szczegodtowy zakres czynnosci objetych ustugg ochrony obejmuije:

a) dziatania zapobiegajace przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu,
w szczegolnosci kradziezom, wlamaniom i innym formom wyprowadzenia mienia
poza strefe kontrolowana, przeciwdziatanie powstaniu szkody wynikajgcej z tych
zdarzen;

b) ochrona parkingu wraz ze znajdujgcymi sie na nim pojazdami;

c) $wiadczenie ustug recepcyjnych w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego,
polegajgcych na wpuszczaniu i wypuszczaniu pracownikéw Zamawiajgcego lub oséb
uprawnionych, przechowywaniu i wydawaniu kluczy wytacznie Pracownikom
i osobom uprawnionym za potwierdzeniem w odpowiednim rejestrze, obstudze
interesantéw, udzielaniu informacji na temat rozmieszczenia poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego;



3)

d) prowadzenie ewidencji pracownikéw Zamawiajacego przebywajacych na terenie
obiektu po uptywie regulaminowego czasu pracy:

e) telefoniczne informowanie wtasciwych pracownikéw Zamawiajgcego o przybyciu
goscia czy interesanta.

Wymagania szczegotowe dotyczace pracownikéw ochrony, skierowanych przez

Wykonawce do wykonania Przedmiotu umowy:

a) jedna osoba w charakterze koordynatora zatrudniona przez Wykonawce na umowe
0 prace;

b) pracownicy wykonujacy ochrone zatrudnieni przez Wykonawce na umowe o prace;

C) pracownicy ochrony nieskazani prawomocnym orzeczeniem za przestepstwo;

d) pracownicy ochrony przeszkoleni w zakresie swiadczenia ustug recepcyjnych,
aktualnych przepiséw BHP i p.poz, udzielania pierwszej pomocy, posiadajacy wysokg
kulture osobista i umiejetnosci interpersonalne, w tym kontakt z klientem,

€) Wwszyscy pracownicy Wykonawcy zatrudnieni dla potrzeb wykonania niniejszej umowy
winni by¢ wyposazeni w imienne identyfikatory z logo firmy.

1.2 Ustuga monitoringu.
Zobowigzania Wykonawcy:

1)

2)

4)

6)

posiadanie centrum monitorowania z catodobowg obstuga posiadajaca licencje
pracownika zabezpieczenia technicznego | stopnia, odpowiednio zabezpieczone
przed dostgpem osoéb postronnych oraz probami celowego uszkodzenia, zniszczenia
lub zaktocenia jego pracy,

catodobowy nadzér i utrzymanie w statej sprawnoséci technicznej stacji bazowej, ktérej
zadaniem jest odbior sygnatow alarmowych z systemu lokalnego Zamawiajgcego do stacji
monitorujgcej zainstalowanej w siedzibie Wykonawcy i bedacej w jego dyspozyciji,
zapewnienie gotowosci do interwencji zatdg patrolowych, sktadajgcych sig¢ z co najmniej
dwdch pracownikéw ochrony, posiadajacych licencje | stopnia i wyposazonych w $rodki
przymusu bezposredniego oraz posiadajgcych niezalezng tacznos¢ umozliwiajaca
bezposredni kontakt z centrum monitorowania i samochéd interwencyjny,

spowodowanie niezwlocznej interwencji i przyjazdu grupy interwencyjnej w czasie
nieprzekraczajgcym 15 min w godz. 7.00 — 20.00 oraz 10 min w godz. 20.00 — 7.00.
od odebrania sygnatu o alarmie (napad, wtamanie, pozar, itp.) i podjecia czynnosci
ochronnych. Po dokonaniu stosownych sprawdzen, podjecie dziatan, takich jak:
powiadomienie Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego, oséb wskazanych
przez Zamawiajgcego oraz zabezpieczenia chronionego obiektu do czasu przybycia os6b
wskazanych przez Zamawiajgcego, Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego,
wezwanie os6b wskazanych przez Zamawiajgcego w okolicznosciach wskazujacych
na zaistnienie przestepstwa, badz w sytuacji uzasadniajgcej podejrzenie jego popetnienia,
takiej jak: otwarte drzwi czy okna, ruchy wewnatrz zamknietego obiektu, dochodzace
z obiektu odgtosy, $wiatto mogace oznaczaé pozar itp.,

zgtaszanie Zamawiajacemu kazdego przypadku uszkodzenia, bgdz jakiejkolwiek innej
niesprawnosci tacza telefonicznego, wykrytego przez stacje monitorujacg, majacych
wptyw na monitorowanie systemu alarmowego,



7) utrzymanie systemu alarmowego w chronionym obiekcie w stanie sprawnym technicznie,
w tym dokonywanie odpowiednich czynnosci konserwacyjnych, dokonywanie napraw
I okresowych przegladow zapewniajgcych sprawnosé systemu.

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie przez Wykonawcéw  wizji lokalnej w celu

Zapoznania si¢ przez wykonawcow ze specyfikg zaméwienia, w terminie 02.12.2020 r. godz.

10.00 oraz 12.00 Zgtoszenia nalezy kierowa¢ na adres: jdut@igr.poznan.pl.

Wymaég zatrudnienia na umowe o prace

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, oséb wykonujgcych objete przedmiotem
zamowienia czynnosci, jesli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy, w szczegoélnosci
Czynnosci ochrony mienia i prace koordynatora.

Dokumenty
Wykonawca zobowigzany jest przed dniem podpisania umowy i na kazde wezwanie

Zamawiajgcego, w terminie wskazanym w tym wezwaniu, do przedtozenia oéwiadczenia
potwierdzajacego zatrudnienie przez Wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych ww.
Czynnosci ha umowe o prace.

Uprawnienia

Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji umowy bedzie miat prawo zadania udowodnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce faktu zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.

Sankcje
W przypadku nieprzedtozenia powyzszego os$wiadczenia, Zamawiajacy bedzie miat prawo

do naliczenia kar umownych w wysokosci 10 % wartosci wystawionej faktury, zgodnie
Z § 7 ust 1 pkt 5) umowy.

Aspekt Srodowiskowy

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca we flocie pojazdéw samochodowych (w rozumieniu art.
2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym) uzytkowanych przy
wykonywaniu zadania publicznego, dysponowat od 1 stycznia 2022 r. odpowiednig liczbg
pojazdéw elektrycznych lub napedzanych gazem ziemnym, spefniajgc  tym samym
postanowienia art. 68 ust. 3 w zwigzku z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r.
o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych, o ile wykonanie zamowienia wymaga uzycia
pojazdu samochodowego.

CPV: 79710000-4 — Ustugi ochroniarskie

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé powierzenia realizacji czesci przedmiotu zamowienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich dziatania lub zaniechania
jak za swoje wiasne.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.



IV Terminy

1. Termin wykonania zaméwienia:
Od 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

2. Termin i miejsce skiadania ofert

1)
2)

3)

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 9 grudnia 2020 r. do godz. 14:00.

Oferty nalezy skladaé w Instytucie Genetyki Roslin Polskiej Akademii Nauk,
ul. Strzeszynska 34, 60-479 Poznan, w pokoju nr 124 (sekretariat).

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone na zasadach okreslonych ustawa.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert

1)
2)

3)
4)

5)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 9 grudnia 2020 r. o godz. 14:15.

Otwarcie ofert nastapi w Instytucie Genetyki Roslin Polskiej Akademii Nauk,
ul. Strzeszynska 34, 60-479 Poznan, w pokoju nr 24 — sala konferencyjna.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawa.

4. Termin zwiazania oferta

1)

2)

3)

Termin zwigzania ofertg ustala si¢ na 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna
sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku niniejszego postepowania Zamawiajacy ma uprawnienie do przedfuzenia terminu
zwigzania ofertg, maksymalnie o kolejne 60 dni.

Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody.

5. Termin na zadawanie pytan

1)

2)

Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ musi wplyng¢ do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia 03.12.2020 r.

Wyjaénienia beda publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod ogtoszeniem
0 niniejszym zaméwieniu.

V Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy:

1)
2)

3)

nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca samodzielnie lub jeden z konsorcjantéw
wykaze, ze posiada koncesje na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
ustug ochrony oséb i mienia;

spetniaja  warunki udziatu w postgpowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej
lub zawodowe;j



Warunek zostanie spetniony, Jjezeli Wykonawca samodzielnie fub Jeden z konsorcjantéw
lub inny podmiot, na ktorego zdolnosciach technicznych lub zawodowych polega
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie
wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych, réwniez wykonuje
co najmniej 1 ustuge ochrony mienia, o wartosci rocznej minimum 100 000,00 zt brutto
(fezeli ustuga jest w trakcie realizacji, okres ustug zrealizowanych musi wynosié min.
12 miesiecy, a ich warto$é wynosi min. 100 000,00 zt brutto);
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w punkcie
V.1.3) w stosownych sytuacjach polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych. ,Stosowna sytuacja’ wystapi wytacznie
W przypadku, kiedy Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegodInosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia
(wypetniony i podpisany zatacznik nr 3 do SIWZ) i poda¢ nazwy (firmy) podwykonawcéw
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

VI Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia

1.

i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktadanych wraz z oferta

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie — wypeiniony i podpisany zatacznik nr 2
do SIWZ.

W przypadku wspéinego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w pkt VI. 1 skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. Os$wiadczenie to musi potwierdza¢  spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Koncesja na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony 0séb i mienia.
Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczeri okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju,
daty, miejsca wykonania/wykonywania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty
wykonane/sa wykonywane z zataczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie — wypetniony i podpisany zalacznik nr 6 do SIWZ.
Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly/sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu.



5. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen Iub dokumentéw, o ktérych mowa
wpkt. VI.3-4, jezeli Zamawiajgcy posiada os$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
W szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 Ilutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346).

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce (np. poprzez podanie sygnatury postepowania)
oswiadczen lub dokumentéw, o ktoérych mowa w pkt. VI1.3-4, ktére znajdujg sie w posiadaniu
Zamawiajacego, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art, 25 ust. 1 ustawy
Zamawiajacy skorzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

7. Wykonawca nie sklada oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy wraz z oferts, a jest
zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu tego o$wiadczenia w terminie 3 dni od dnia
Zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.
Wraz ze ziozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawié dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia — wypetniony i podpisany zatacznik nr 4 do SIWZ

8. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos$c¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty wypetniony i podpisany zatacznik nr
5 do SIWZ oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty, ktorych tres¢ stanowi
tajemnice przedsiebiorstwa nalezy zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajacy bezposrednie
odczytanie tresci np. poprzez zastosowanie nieprzejrzystej folii.

Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatan w celu

zachowania poufnosci informacii majgcych stanowi¢ tajemnice przedsigbiorstwa oraz brak

wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa skutkuje jawnoscig
catej oferty.

9. Dokumenty sktadajgce sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SIWZ:

2) wypetniony i podpisany Formularz cenowy - zatgcznik nr 1a do SIWZ;

3) aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie - wypetiony i podpisany zatgcznik nr 2
do SIWZ;

4) Wypetniony i podpisany zatacznik nr 3 i 5 do SIWZ — jezeli dotyczy:

5) Wypetniony i podpisany zatacznik nr 6 do SIWZ — Wykaz ustug;

6) Podpisana za zgodnos¢ z oryginatem kopia lub oryginat Koncesji;

7) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego), wymaga sie ziozenia petnomocnictwa w formie oryginatu
lub potwierdzonej notarialnie kopii, wskazujacego osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Podmioty wystepujgce wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika zgodnie z zasadami

art. 23 ust. 2 ustawy.

W odniesieniu do skladanych dokumentéw zastosowanie beda mialy art. 26 ust. 3, 3a i 4,
art. 87 oraz art. 90 ustawy.



Vil

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania o$wiadczeri lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Dokumenty stanowigce oferte oraz dokumenty sktadane wraz z oferta, sktada sie w oryginale
lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce z zachowaniem zasad,
0 ktérych mowa w pkt IX 2i 3.

Wszelkie inne niz wymienione w punkcie VII.1 o$wiadczenia oraz wnioski, zawiadomienia
i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg wedtug wlasnego wyboru pisemnie, za
pomocy faksu lub drogg elektroniczng w formie zeskanowanego dokumentu podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkg korespondencje dotyczgcg niniejszego  postepowania nalezy kierowaé
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr IGR/ZP/272/2/2020.

Kazdy Wykonawca ma prawo w dowolnej formie pismem, faksem na numer 61 655 03 01
lub mailem na adres jdut@igr.poznan.pl zwrécié sig¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zawartych w SIWZ. Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ, musi wptyna¢ do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do korica dnia opisanego w punkcie IV.5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
wszystkim  uczestnikom postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania zgodnie
z art. 38 ust. 1 2 ustawy:.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktéw z uczestnikami postepowania jest
p. Joanna Dutkiewicz.

VIl Wymagania dotyczace wadium

1.
2.

Ustala sig wadium w wysokosci: 5 000,00 zi

Wadium wnosi sie pod rygorem odrzucenia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

w jednej lub kilku z nizej wymienionych form na Beneficjenta:

a) w pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajagcego w Banku Gospodarstwa
Krajowego Nr 75 1130 1088 0001 3144 6920 0001

b) porgczeniach bankowych Iub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pienieznej, przyjety bedzie termin uznania

rachunku Zamawiajacego w dniu i godzinie sktadania ofert.

Wadium wnoszone w formie gwarancji/poreczert musi obejmowac caly okres zwigzania

oferta. Koniecznym jest, aby gwarancja/poreczenie zawieraty w swojej tresci nieodwotalne

i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego

kwoty wadium oraz obejmowaty odpowiedzialnosé za wszystkie przypadki powodujgce utrate

wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy, tj.: zgodnie z art. 46 ust 4a

ustawy, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezgcych po jego stronie,

nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 25 ust 1, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pethomocnictw

lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako

najkorzystniejszej oraz zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy.




Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadku gdy Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:
a. odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,
nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie wniést wadium lub wnidst wadium
W sposéb nieprawidiowy - zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy.
Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w ust 46 ust. 1-2 oraz 4
ustawy.

IX Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

20

10.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwatym oraz
podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnoéciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp
oraz dotyczace podwykonawcow, skiadane sg w oryginale.

Dokumenty inne niz oéwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatlem. Pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacii polega
wykonawca, wykonawcy wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta i wszystkie inne wymagane o$wiadczenia muszg by¢ ztozone na drukach formularzy
zatgczonych do SIWZ lub przepisanych z zachowaniem petnego zakresu tresci.

Poprawki muszg by¢ umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem Wykonawcy lub jednej
z 0s6b uprawnionych do reprezentacii Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wymagane jest ziozenie oferty w opakowaniu uniemozliwiajacym jej odczytanie przed
otwarciem, zaadresowanie nastepujaco:

- Nazwa wykonawcy
adres wykonawcy

Instytut Genetyki Roslin PAN
ul. Strzeszynska 34

60-479 Poznan

Ochrona Instytutu

_ Nie otwiera¢ przed dniem 09. 12.2020 r. godz. 14

10



11. Wymagane jest, aby kazda strona oferty byta parafowana przez osoby uprawnione
- parafki nie sg wymagane na stronach, na ktorych sktadane sa podpisy osob uprawnionych.
12. Oferta musi by¢ zszyta, zbindowana, oprawiona lub ztozona w innej formie uniemozliwiajacej

roztgczenie sie kartek.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia mogace wyniknaé z powodu
niezastosowania si¢ Wykonawcy do zaleceri opisanych w pkt. 9, 10 i 11 np. za przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg
lub pocztg kurierska — jej nieotwarcie w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

X Cena oferty

Cena podana w Formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do SIWZ musi uwzgledniaé wszystkie
koszty realizacji przysztej umowy w ciggi 24 miesigcy, musi wynika¢ z Formularza cenowego.
Zamawiajgcy przyjat do wyceny ustugi ochrony 13 480 godzin.

Wykonawca zobowigzany jest obliczyé cene oferty w sposéb uwzgledniajgcy wszystkie naktady
pozwalajace na prawidiowa realizacje umowy, w tym m. in. koszty dojazdu do Instytutu.

Cena oferty obliczona przez Wykonawce bedzie stanowié maksymalng warto$¢ zobowigzania
zaciggnietego przez Zamawiajgcego w ramach niniejszego zamowienia. Rozliczenie zamowienia
bedzie nastepowac za rzeczywiscie wykonane ustugi.

Obowigzujgca stawka podatku VAT: 23%

UWAGA:

Zamawiajgcy uzna za bigd w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem

ptatniczym, opartym na:

- art. 3 ust. 1 pkt. 1§ ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178);

- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. 22019 r. poz.
1810);

- ustawie z dnia 11 marca 2004 r. r. 0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawieraé

prawidtowa stawke podatku VAT oraz musi by¢é wyrazona w ztotych z doktadnoscia do setnych

czesci zlotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Xl Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw
w Kkryteriach:
1. Cena - 80%

cena brutto oferty najnizszej

ilos¢ punktéw (max 80 pkt) = x 80
cena brutto oferty badanej
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2. Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie bezposredniej ochrony
fizycznej — 20%

Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 20 punktow, przyznawanych w nastepujacy sposéb:

-  do3lat 0 pkt

- powyzej 5 lat do 10 lat 10 pkt

- powyzej 10 lat 20 pkt

Xll Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy, po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi Wykonawce o miejscu
i terminie podpisania umowy. W sytuacji, gdy zaproponowany termin nie bedzie
dla Wykonawcy dogodny, Wykonawca ma mozliwosé wnioskowania o zmiane terminu
podpisania umowy, jednakze Zamawiajgcy podejmie decyzje ostateczna o jego zmianie.

2. Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie, uznane
zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt 1 moze by¢ przekazywane pisemnie, w formie faksu
lub drogg elektroniczng z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.

4. W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przediozenia
petnomocnictwa, nie pdzniej niz 2 dni robocze, przed terminem podpisania umowy.

5. Zawarcie umowy z podmiotami sktadajgcymi oferte wspélng poprzedzone bedzie wpisem
do umowy klauzuli dotyczacej odpowiedzialnosci solidarnej za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy.

6. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zgdania umowy regulujgcej
wspdiprace Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

7. Wykonawca przed podpisaniem umowy w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, zobowigzany bedzie przedtozyé Zamawiajgcemu
oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy, o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
osob wykonujacych majgcych wykonywaé wyzej wymienione czynnosci.

8. Wykonawca zobowiazany jest przed podpisaniem umowy przedstawi¢ kopie dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie wazne; polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilngj
W zakresie prowadzonej dziatalnosci. Suma gwarancyjna w okresie ubezpieczenia, musi
wynosic nie mniej niz: 200 000,00 zt (lub réwnowarto$é tej kwoty w przypadku walut innych niz
zioty polski, obliczong przy uwzglednieniu sredniego kursu waluty obce; podanego przez
Narodowy Bank Polski dla dnia wystawienia polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego
zawarcie umowy ubezpieczenia).

XIll Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV Wzér umowy

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.
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XV Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z §9
Wzoru umowy.

XVl Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku z realizacja procedury
udzielenia zamoéwienia

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe Oferenta w celu realizacji
procedury udzielenia zamoéwienia.

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej zwane RODO), Zamawiajacy informuje, ze:

1.

a)

b)

c)

e)

administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji niniejszej umowy

jest Instytut Genetyki Roslin Polskiej Akademii Nauk, ul. Strzeszynska 34, 60-479 Poznan,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Instytutu Genetyki Roslin Polskiej

Akademii Nauk w Poznaniu, jest mozliwy pod adresem e-mail- iodo@igr.poznan.pl,

Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zaméwienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda

wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz ustawa z dnia 29 stycznia 2004

roku Prawo zaméwien publicznych,

podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamoéwienia nie jest

obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakoAczenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia.

Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego przekazywane beda:

- wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne,

- ograniczenie dostgpu do Parstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapic
jedynie w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci,

- ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia mogg by¢ podmioty, z ktérymi IGR PAN zawart umowy
lub porozumienie na  korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw
informatycznych w zakresie przekazywania Ilub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych
osobowych,
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- w szczegodlnosci dane osobowe moga by¢ przekazywane organom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa, instytucjom finansujacym realizacje umowy
lub podmiotom wspotpracujgcym z IGR PAN,

g) w zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamoéwienia Panstwa dane mogag byc¢
przekazywane do panstw spoza EOG,

h) w odniesieniu do pozyskanych danych osobowych, Zamawiajacy nie bedzie podejmowat
decyzji w sposéb zautomatyzowany,

i)  Wykonawcy przystuguje:

- prawo dostepu do danych osobowych,

- prawo do sprostowania danych osobowych,

- prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do usuniecia danych (w okreslonych sytuacjach),

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego
narusza przepisy RODO.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjna, o ktérej mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu i jg zrozumiat.

3. Wykonawca oswiadcza, ze udostepni powyzsza informacje dotyczgcy przetwarzania danych
osobowych, wszystkim swoim pracownikom i wspotpracownikom, ktérych dane zostang
przekazane Administratorowi.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zataczniki do SIWZ:

1. Zatacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 1a do SIWZ - Formularz cenowy

3. Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu

4. Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Udostepnienie zasobow

Zatacznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie dotyczgce grupy kapitatowej

6. Zalacznik nr 5 do SIWZ - Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa

7. Zatgcznik nr 6 do SIWZ - Wykaz ustug

8. Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Wzdr umowy
Zatacznik nr 1 do umowy - Umowa powierzenia przetwarzania danych
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PO prof. dr hab. Pa Krajewski
dnias/F LaSTape.cle 2020 .
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